本科生毕业论文（设计）格式要求(2008届开始启用)

1.本科毕业论文（设计）形式结构

                                         封面
                     前置部分        学生承诺书
                                 中文摘要
                                 目录
                                 前言
论文（设计）形式结构        主体部分        正文
                                            讨论（或结语）
                                            参考文献
                                            英文摘要
                     附录部分      附录
                                 致谢

注：学生成绩评定表放在最后，并装订成册
2．排版与装订       
2.1 页面大小：全部采用A4纸。

2.2 行距：全部采用1.5倍行距(图表除外)。

2.3 页码：每页下端居中，全部采用阿拉伯数字排序，如1，2，3等。

2.4 摘要（包括关键词）、目录应分页。

2.5 页眉：全部不加页眉。

2.6 页面设置：页边距上下左右各用2.4cm。

2.7 论文封面：同全校统一发放的封面纸。

2.8 装订：一律左侧装订。

3．封面

3.1 学生可根据论文内容，分别选用“仲恺农业技术学院毕业论文”或“仲恺农业技术学院毕业设计”封面，封面格式可从校园网教务处网页“教务下载”中下载，并按格式填写内容，网址为：http://www.zhku.edu.cn/party/educational/xiazai/pingguxz/lwfm.doc
3.2 毕业论文或毕业设计题目一般不超过20个汉字。如题目太长，建议采用副标题。如2人或多人同做一个大项目论文（设计），题目相同时一定要采用副标题。

3、在校园网上下载封面后，在各栏目中空2个中文字距输入汉字，字体为宋体小3号字。

4．学生承诺书

学生对毕业论文的真实性应有所承诺，如：是否是在老师的指导下独立完成，是否抄袭别人的成果，是否能对文章负责等等，并签名。“学生承诺书”用宋体3号字，加粗，居中。内容用宋体小4号字。 
5．中文摘要

5.1 摘要置于封面之后，自成一页。

5.2 摘要页不写毕业论文（设计）题目。

5.3“摘要”两字用黑体4号字居中，字与字之间留4个中文字距。

5.4 摘要正文用宋体小4号字。

5.5 摘要字数为150－300字之间。

5.6 “关键词”三个字用黑体小4号字，与摘要正文左对齐。关键词要求为学术词语。
5.7 关键词3－5个，宋体小4号字，各关键词之间空1个中文字距，且不加标点符号。

6．目录

6.1 目录置于摘要之后，“目录”两字用黑体4号字居中，字与字之间空4个字距。

6.2 目录中的中文全部用宋体小4号字。

6.3 目录中各层次标题与正文层次标题相同，一律用阿拉伯数字排序，不同层次的数字之间用圆点(英文输入状态下的) “.”相隔，如

2 

2.1 

2.1.1

一般不超过4级层次。

6.4 层次标题序号一律左对齐，页码右对齐，中间用小黑点连接。目录生成要用按以下步骤进行“插入”——“引用”——“索引和目录”——“目录”。
6.5 摘要不编入目录中。

6.6 学生承诺书、参考文献、英文摘要（如为外文正文，则写中文摘要）、附录、致谢、毕业论文（设计）成绩评定表一律不编序号。

7．正文

7.1 正文层次标题应简短明确，以不超过20字为宜，题末不加标点符号。各层次一律用阿拉伯字连续编号，如：“1”，“2.1”，“3.1.2”，一律左顶格，后空一中文字距写标题。一级标题从前言起编，一律用黑体4号字，左顶格。

7.2 二级标题用黑体小4号字，左顶格。

7.3 三级标题用楷体小4号字，左顶格。

7.4 正文其他部分全部用宋体小4号字。

7.5 各级标题与段落之间不留空行。

7.6 图、表与正文之间上下各空一行，图表内字体大小全篇统一即可。
7.7 图应有图题，放图下方居中，用阿拉伯数字编号，图题用黑体5号字，居中。如：图1，图号后不加任何符号，空1个中文字距后写图题。

7.8 表应有表题，放表上方居中，用阿拉伯数字编号，表题用黑体5号字，居中。如：表1，表号后不加任何符号，空1个中文字距后写表题。

7.9 表一律采用三线表。

7.10 图题、表题与图、表之间不留空行。

7.11试验数据的统计分析，如果是应用计算机软件的，尽可能用公开发行的程序。如果是自编的，应在文体后的附录中列出程序。在数表中各试验数据的平均数之后应列出平均的标准误 ( S. E ),而不应列出标准差（ S. D ）。对各平均数的多重比较，只需用一个显著水平（α＝0.05，α＝0.01，或α＝0.001），应使用邓肯氏新复极差检验法（DMRT  法）。

7.12单位用正体书写，计算公式、符号用斜体书写。文中所用的量度单位按“中国高等学校自然科学学报编排规范”（北京工业大学出版社，1993）中“附录B量和单位”的规定，如公斤用kg，公里用km，毫克用mg，千瓦用KW等。

7.13 文中如果采用英文字母缩写的，应在第一次出现时就把英文的全称写出，如：GNP（Gross National Product）、小菜蛾DBM（Diamondback Moth）。

7.14 文中的拉丁学名采用规范写法。第一次出现属名时不能用缩写字母。

7.15 文中引用的参考文献采用顺序编码制。

对引用的文献，按它们在正文中出现的先后用阿拉伯数字连续编码，将序号置于方括号内，并视具体情况把序号作为上角标，或者作为语句的组成部分。例如：

……国内外学者对此进行了长期研究[1-3]，T(H(西涅阿科夫等[4]曾建立了用解析法所需要的6个线性方程式。

……按文献[5]提供的参数设计出样机。悬挂机构的设计采用数值计算方法[6]……

8．参考文献

8.1 “参考文献”四字用黑体4号字居中，字与字之间空一个中文字距。其后内容用宋体5号字。
8.2 参考文献只列入与论文（设计）研究关系密切的公开发表的主要文献，要求10篇以上。
8.3 用数字加方括号表示，如[1]，[2]，……，与正文中的标示序号、格式一致。主要责任者（姓先名后，英文不加缩写点）超过3人时，只写前3名，后面加“等”或“et al”。外文期刊名应按标准缩写，不加缩写点。参照ISO 690—2，每一参考文献条目的最后均以“.”结束。各类参考文献条目的编排格式及示例如下：
8.3.1专著、论文集、学位论文、报告        
[序号]  主要责任者. 文献题名[文献类型标识]. 出版地: 出版者, 出版年. 起止页码（任选）.
[1]  刘国钧, 陈绍业, 王凤翥. 图书馆目录 [M]. 北京: 高等教育出版社, 1957. 15–18.

[2]  辛希孟. 信息技术与信息服务国际研讨会论文集: A集 [C]. 北京: 中国社会科学出版社, 1994.

[3]  张筑生. 微分半动力系统的不变集 [D]. 北京: 北京大学数学系数学研究所, 1983.

[4]  冯西桥. 核反应堆压力管道与压力容器的LBB分析 [R]. 北京: 清华大学核能技术设计研究院, 1997.

8.3.2 期刊文章
[序号]  主要责任者. 文献题名[J]. 刊名, 年, 卷(期): 起止页码.
[5]  何龄修. 读顾城《南明史》[J]. 中国史研究,1998, (3): 167–173. 
[6]  金显贺, 王昌长, 王忠东, 等. 一种用于在线检测局部放电的数字滤波技术 [J]. 清华大学学报（自然科学版）, 1993, 33(4): 62–67.

8.3.3 论文集中的析出文献
[序号] 析出文献主要责任者. 析出文献题名[A]. 原文献主要责任者(任选).  原文献题名[C]. 出版地: 出版者, 出版年. 析出文献起止页码.
[7]  钟文发. 非线性规划在可燃毒物配置中的应用 [A]. 赵玮. 运筹学的理论与应用——中国运筹学会第五届大会论文集 [C]. 西安: 西安电子科技大学出版社, 1996. 468–471.

8.3.4 报纸文章
[序号] 主要责任者. 文献题名[N]. 报纸名, 出版日期(版次).
[8]  谢希德. 创造学习的新思路 [N]. 人民日报, 1998–12–25(10).

8.3.5 国际、国家标准
[序号] 标准编号, 标准名称 [S].
[9]  GB/T 16159—1996, 汉语拼音正词法基本规则 [S].

8.3.5 专利
[序号] 专利所有者. 专利题名[P].专利国别: 专利号, 出版日期.
[10] 姜锡洲. 一种温热外敷药制备方案 [P]. 中国专利:  881056073, 1989–07–26.

8.3.6 电子文献
[序号] 主要责任者. 电子文献题名[电子文献及载体类型标识].电子文献的出处或可获得地址, 发表或更新日期/引用日期（任选）.
[11] 王明亮. 关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展 [EB/OL]. http: //www.cajcd.edu.cn/pub/wml.txt/980810–2.html, 1998–08–16/1998–10–04.
[12] 万锦. 中国大学学报论文文摘（1983–1993）. 英文版 [DB/CD]. 北京: 中国大百科全书出版社, 1996.

8.3.7 各种未定义类型的文献
[序号] 主要责任者. 文献题名[Z].出版地: 出版者, 出版年.
9．英文摘要

9.1 英文摘要上方应有论文的英文题目，采用Times New Roman 4号字，加黑，居中排列，题目中的每一个实词的第一个字母用大写，如：Meliorating of Nutritive Soil Modifier on Acid Soil。

9.2 作者姓名采用Times New Roman小4号字，居中排列，姓和名的第一个字母用大写：如 Song Nianxiu。

9.3 作者单位应包括院系、学校、广州、邮编，前后用括号，如（Agronomy Department Zhongkai University of Agriculture and Technology，Guangzhou 510225,China）。

9.4 “Abstract：”与英文摘要内容用同一字号，加黑，左对齐。首行缩进4个英文字符。
9.5 英文摘要中，英文的写作要符合科技英语的写作习惯，不要用第一、二人称，应用第三人称；表达的意思要简明、通顺。

9.6 “Key words：”与英文摘要内容用同一号字号，加黑，左对齐。各关键词之间用英文输入状态下的“；”隔开。除专业名词外首字母无需大写。
10．附录

如有附录，放在英文摘要后，并应编入目录中。

11．英文缩略词或符号表

如有英文缩略词或符号表，应放在中文摘要之后，目录之前。

12．致谢

12.1 致谢置于附录之后，“致谢”两字用黑体4号字居中，字与字之间空4个字距。

12.2 致谢正文用宋体小4号字。

13．毕业论文（设计）成绩评定表

13.1 毕业论文（设计）成绩评定表装订在毕业论文（设计）的最后面。

13.2 评定内容一般用手写，也可打印。

13.3 成绩评定：指导教师占40％、评阅教师20%、答辩委员会 (或答辩小组 )占40%，总成绩用五级制记分（优≥90、良80～89、中70～79、及格60～69、不及格<60）。
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